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Istruzioni per la compilazione del modulo di richiesta

ISTRUZIONTI GENERALL

IL DOCUMENTO UNICO DI REGOLARITA" CONTRIBUTIVA (DURC)

Per Documento Unico di Regolarita Contributiva deve mtendersi 11 certificato che, sulla base di un'unica nchiesta,
attesti contestualmente la regolarita di un‘impresa per quanto concerne gh adempimentt INPS, INAIL ¢ Cassa Edile
verificati sulla base della rispettiva normativa di riferimento.

Il DURC, pertanto, cosi come configurato:

« [Usponde alle aspettative der cittadini interessati sul versante della semphificazione degh adempimenti ¢ della
maggiore efficienza del servizio. con una sola richiesta ¢ infatth possibile ottenere un documento unico di
regolarita INPS, INAIL e Cassa Edile;

¢« Rispetta le norme vigenti in matena ed ¢ la nsultanza di informazion esistenti negh archivi de1 divers: soggeth
gestor;

»  DMNasce dalla volonta dei soggett promoton di affrontare con rigore ed eflicacia 1] fenomeno dell'evasione
contributiva, del mancato nspetto delle normative sulla sicurerza der cantieri e dell'evasione fiscale, che

determinano situaziont di concorrenza sleale e pregiudicano le condizioni di lavoro deil dipendenti.

CHI PUO' RICHIEDERE IL DURC

Il nchiedente principale del DURC ¢ 'impresa, anche attraverso 1 consulenti del lavoro e le associaziom di categona
munite di delega (ed. intermedian ).

Sono altresi soggettt nchiedent: il DURC anche le Pubbliche Ammimstrazion appaltanti, gl Enti a nilevanza pubbhca

appaltanti ¢ le SOA (societa organismi di attestazione),

COME RICHIEDERE 1L DURC

Il DUR puo essere richiesto, oltre che tramite lo Sportello Unico Telematico, anche presso gl Sportelll di una
qualungue Struttura Territoriale dei soggetti abilitati al rilascio {Cassa Edile per i lavori pubblici e/o privati nel settore
edile e INPS ed INAIL per gl altri casi di richiesta) consegnando 1l modulo cartaceo (a disposizione presso le Strutture
medesime o nei sitt INTERNET di INPS ed INAITL ) debitamente compilato secondo le presenti istruzioni.

In particolare, le Pubbliche Ammimstraziom appaltanti, gli Enti privatt a rilevanza pubblica appaltanti e le SOA

dovranno richiedere 1l DURC esclusivamente per via telematica,

QUANDO RICHIEDERE IL DURC

Ferma restando la possibilita di autocertificare 'assolvimento degh obblight contributivi ed assicurativi al momento
della partecipazione alla gara pubblica e fino all'aggiudicarione, il DURC potra essere richiestor

A) Per gh appalty/subappaltt di lavort pubblict in edilizia:

s Perlaverfica dell'autocertificazione

+  Perl'agoindicazione dell'appalto

*  Prima della stipula del contratto
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Prima del pagamento degh stat di avanzamento der lavorn

Prima del collaudo e del pagamento del saldo fimale

B) Per gh appalti di forniture:

¢ Perla venfica dell’ autocertificazione

¢« Perlagmudicazione dell'appalio

+  Prima della stipula del contratio (ove previsto)

¢ Prnma dell'emssione del certificato di pagamento

+  Allatto del pagamento finale

) Per gli appalti di servizi

+  Per la venfica dell' autocertificazione

«  Per l'aggindicazione dell'appalto

+  Prima della stipula del contratio

s Alla hquidazione di ogm fattura (solo nel caso der servizr di pulizia)

+«  All'atto del pagamento finale di regolare esecuzione

[ Per la gestione di servizi ed atiivita pubbliche in convenzione e/'o concessione:

+«  Per la venfica dell' autocertificazione

¢« Perlagmudicazione dell'appalio

¢ Prima della stpula della relativa convenziong o concessione

E} Perilavon privat in edihzia:

«  Prima dell'inizio dei lavort oggetto di concessione edilizia o di denuncia di inizio attivita
Iy Perattestazione SOMA iscrizione all' Albo Forniton, agevolaziont, finanziament e sovvenzioni:

¢  Prima dell'inoltro della relativa istanza agli organismi preposti al rilascio di tali atti

Si fa presente che in caso di Subappalto (sia di lavori pubblici che privati) il DURC dovra essere richiesto prima della
stipula del contratto di subappalto esclusivamente dall'impresa subappaltatrice e consegnato all'impresa subappaltante
per la successiva dimostrazione alla Stazione Appaltante/Commitente della presenza dei requisiti di regolarita in capo

all'impresa subappaltatrice.

COME SI RILASCIA IL DURC

Identificato 1l richiedente, lo Sportello ricevente, previa venifica formale delle informazioni inserite, attesta l'ineliro
della nichiesta del DURC assegnando protocollo; in caso di prima nichiesta, lo Sportello rilascia anche il CIP {codice
identificativo pratica) che individua lo specifico appalto.

In caso di rnichiesta mesatta o incompleta, lo Sportello assegna un termine (non superiore a diect glomip per
l'acquisizione delle informazioni omesse, a pena, alla scadenza del suddetto termine, dell'inammissibilita della richiesta
[richiesta non pervenuta ¢ mancato rilascio del CIP).

La nchiesta di DURC viene smistata automaticamente alle competentt umita orgamzzative degh Enti, al fine di
effettuare le veritiche di competenza,

L'utente, atraverso il CIP, potra verificare in ogni momento lo stato di avanzamento della pratica, sia accedendo in
modalita di consultazione alla specifica funzione telematica, sia richiedendo le relative imformaziont presso qualsiasi
Struttura Terntoriale degh Entl convenzionati.

Lo Sportello provvede all'emussione del DURC che werra frasmesso all'impresa, utilizzando 11 canale postale
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